
สรุปอ ำนำจหน้ำที่ที่ส ำคัญขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล                            

 

ส ำนักปลัด 

1. ให้มีหน้าท่ีความรับผิดชอบเกี่ยวกับราชการท่ัวไปขององค์การบริหารส่วนต าบลและราชการท่ี
มิได้ก าหนดให้เป็นหน้าท่ีของกอง หรือส่วนราชการใด ในองค์การบริหารส่วนต าบล โดยเฉพาะ 
รวมท้ังก ากับและเร่งรัดการปฏิบัติราชการของส่วนราชการในองค์การบริหารส่วนต าบลให้เป็นไป
ตามนโยบาย แนวทาง และแผนการปฏิบัติ ราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลและงานอื่นๆ 
ตามท่ีได้รับมอบหมาย  
2. มีหน้าท่ีความรับผิดชอบเกี่ยวกับการบริหารศึกษาและพัฒนาการศึกษา ท้ังการศึกษาในระบบ
การศึกษา การศึกษานอกระบบการศึกษาและ การศึกษาตามอัธยาศัย เช่น การจัดการศึกษา
ปฐมวัย งานโรงเรียน งานกิจการศาสนา ส่งเสริมประเพณีศิลปวัฒนธรรม งานกีฬาและนันทนาการ 
งานกิจกรรมเด็กเยาวชนและการศึกษานอกโรงเรียน และงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
3. มีหน้าท่ีเกี่ยวกับสาธารณสุขชุมชนส่ งเสริมสุขภาพและอนามัย การป้องกันโรคติดต่อ  
การให้บริการด้านสาธารณสุข และ งานอ่ืนๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
4. มีหน้าท่ีความรับผิดชอบเกี่ยวกับการสังคมสงเคราะห์ การส่งเสริมสวัสดิการเด็กและเยาวชน 
การพัฒนาชุมชน การจัดให้มีและสนับสนุน กิจกรรมศูนย์เยาวชน การส่งเสริมงานประเพณีท้องถิ่น 
งานฝึกและส่งเสริมอาชีพ และงานสาธารณะ การให้ค าปรึกษาแนะน าหรือตรวจสอบ เกี่ยวกับงาน
สวัสดิการสังคมและงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

กองคลงั 
    มีหน้าท่ีความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานการจ่าย การรับ การน าส่งเงิน การเก็บรักษาเงิน และ
เอกสารทางการเงิน การตรวจสอบใบส าคัญ ฎีกา งานเกี่ยวกับเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน เงิน
บ าเหน็จ บ านาญ เงินอื่นๆ งานเกี่ยวกับการจัดทางบประมาณฐานะทางการเงิน การจัดสรรเงิน 
ต่างๆ การจัดท าบัญชีทุกประเภท ทะเบียนคุมเงินรายได้และรายจ่ายต่างๆ การควบคุมการเบิกจ่าย 
งานท างบทดลองประจ าเดือน ประจ าปี งานอื่นๆตามท่ีได้รับมอบหมาย 

กองชำ่ง 
มีหน้าท่ีความรับผิดชอบเกี่ยวกับการส ารวจ ออกแบบ การจัดท าข้อมูลทางด้านวิศวกรรมจัดเก็บ
และทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบ และเขียนแบบ การตรวจสอบการก่อสร้าง งานควบคุม
อาคารตามระเบียบกฎหมาย งานแผนการปฏิบัติงานการก่อสร้างและซ่อมบ ารุง การควบคุมการ
ก่อสร้างและซ่อมบ ารุง การบ ารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานอื่นๆ ตามท่ีได้รับ
มอบหมาย 


